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TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto.

El presente reglamento es de observancia general y obliga-
toria en la Universidad Iberoamericana Ciudad de México,
en adelante “IBERO”, y tiene por objeto regular el uso de
los espacios y recursos destinados para eventos universita-
rios efectuados en las instalaciones de la misma.

Articulo 2. Definiciones.

Para efectos del presente Reglamento se entiende por:

I.AECI, a la Oficina de Administracién de Espacios y Ceremonias
Institucionales de la IBERO;

Il. Autoridad Competente, a las sefialadas en el articulo 39 del
presente reglamento;

lll. CDC, a la Coordinacién de Difusién Cultural de la IBERO;

IV. Comité de Uso de Espacios Magnos, al érgano colegiado regu-
lado en el articulo 42 del presente Reglamento, competente para
autorizar el uso de Espacios Magnos;

V. Comité de Uso de Imagen, al Comité de Uso de Imagen, Patro-
cinios y Auspicios de la Universidad Iberoamericana, regulado en
el Reglamento de Uso de Imagen de la IBERO;

VI. Espacios, a los lugares utilizados para eventos dentro de las
instalaciones de la IBERO, enlistados en el articulo 25 del presen-
te reglamento y cuya ubicacién se precisa en el Anexo 1;

VII. Espacios Culturales, a los Espacios administrados por la Coor-
dinacién de Difusién Cultural, enlistados en el articulo 25, fraccion
Il del presente reglamento;



VIIIl. Espacios Magnos, a los Espacios enlistados en el articulo 38
del presente reglamento;

IX. IBERO, a la Universidad Iberoamericana;
X. Reglamento, al presente reglamento;

Xl. Reglamento de Uso de Imagen, al Reglamento de Uso de
Imagen, Patrocinios y Auspicios de la Universidad Iberoamericana
o al instrumento normativo que los sustituya;

XIl. Titular, a la persona responsable de la organizacién de un
evento.

Articulo 3. Principios que deben promover los eventos.

Los eventos que se realicen en la IBERO promoveran:
I.LEL cumplimiento de la misién, visién y los propdsitos sustantivos
de la IBERO;

Il. Los valores propuestos por el Ideario y por la Filosofia Edu-
cativa de la IBERO, asi como los propuestos por la legislacién
universitaria;

lll. La excelencia académica;

IV. El ejercicio practico relacionado directamente con la formacién
académica;

V. El bien comidn y la integracién de la comunidad universitaria;
VI. El respeto a la dignidad de toda persona;
VII. El compromiso de servicio y vinculacién con la sociedad; y

VIII. EL uso adecuado de la imagen institucional de la IBERO.

Articulo 4. Medidas de Seguridad en los eventos.

Para garantizar la seguridad de las y los asistentes y de
la comunidad universitaria, la persona Titular de un evento
debera atender las siguientes medidas:



|.Mantener las condiciones adecuadas de seguridad e higiene
vigentes en la IBERO en los Espacios que se utilicen;

Il. No exceder los cupos oficiales de asientos;

lll. Mantener libres los accesos, los espacios de circulacién, los
sefialamientos y las salidas de emergencia;

IV. Respetar las disposiciones reglamentarias de la IBERO y las
indicaciones de su personal de seguridad y de proteccién civil; y

V. No utilizar mecanismos, instrumentos, aparatos y sustancias
peligrosas, aunque sea licito su uso, que pongan en riesgo la
integridad de las personas que asistan al evento.

Si la naturaleza del evento lo requiere, cualquier excepcién
a la fraccién V, deberd plantearse ante la AECI, instancia
que, evaluara la pertinencia de la solicitud con la Direccién
de Planta Fisica y la Direccién de Operaciones y Servicios,
y estableceran los criterios especificos que habran de
considerarse.

Articulo 5. Seguridad, vigilancia y supervisién de instalaciones.

El personal de vigilancia y el personal de mantenimiento
de la IBERO son responsables del cuidado del patrimonio
de la misma y de la seguridad de las personas que se
encuentren en sus instalaciones. Por tanto, toda persona
debe cumplir con sus indicaciones.

Articulo 6. Registro y solicitud de identificacién.
Por cuestiones de seguridad y orden interno, toda persona

externa a la IBERO deberd registrarse al ingresar en las
instalaciones.

En cualquier momento el personal de vigilancia de la
IBERO podra solicitar a cualquier persona que se identifi-
que, mediante:

. Identificacién oficial vigente;

Il. Credencial IBERO vigente;



IIl. Identificacién vigente de la instituciéon educativa que represen-
ten; o

IV. Gafete recibido a la hora de registrarse.

La persona que no acredite su identificacién deberd aban-
donar las instalaciones de la IBERO. En caso de negativa,
se procederd a solicitar el apoyo correspondiente a las
autoridades gubernamentales competentes y la IBERO tra-
mitard las denuncias que pudieran corresponder.

Articulo 7. Objetos olvidados y desaparecidos.

La IBERO no serd responsable de los objetos olvidados en
sus instalaciones y en caso de suscitarse algin hecho ilici-
to coadyuvard con el afectado conforme a sus protocolos
de seguridad.

Articulo 8. Eventos protocolarios.

En caso de invitados que requieran atencién protocolaria,
el Titular del evento deberd informar previamente a la Di-
reccién de su entidad, a la Rectoria y a la Direccién de
Comunicacién Institucional, segiin sea el caso, sobre las/los
participantes y el protocolo que deberd seguirse debido a
la investidura de la(s) persona(s) invitada(s).

La Direccién de la entidad organizadora tiene la obliga-
ciéon y la responsabilidad de recibir a las y los invitados
especiales en el estacionamiento y de conducirlos al lugar
del evento.

Articulo 9. Publicidad, medios de comunicacién y uso de ima-
gen institucional.

La Direccién de Comunicacién Institucional es la instancia
facultada para aprobar todo lo relativo a la publicidad y
uso de la imagen institucional de la IBERO, y a la entrada
de medios de comunicacién en las instalaciones, conforme
al Reglamento de Uso de Imagen vigente.



Articulo 10. Soportes visuales.

Todo soporte visual debera colocarse en los espacios des-
tinados para tal fin y de acuerdo con las especificaciones
de la AECI. Cuando este tipo de materiales de comunica-
cién incluya una marca comercial, correspondera al Comité
de Uso de Imagen su posible autorizacién y la asignacion
de los espacios dentro de la IBERO, conforme al Reglamen-
to de Uso de Imagen vigente.

En el caso de los banners, deberdn de contar con una
estructura de .60 x 1.60 en formato vertical.

Articulo 11. Videograbaciones y fotografias en eventos.

Las fotografias y videograbaciones de los eventos para uso
personal estan permitidas para la comunidad universitaria
y para las/os asistentes, salvo que por derechos de autor
o por motivos de seguridad se indique lo contrario.

Las fotografias y videograbaciones con fines comerciales,
promocionales, periodisticos o publicitarios en medios de
comunicacién, deberan contar con autorizacién por escrito
de la Direccién de Comunicacién Institucional, misma que
podrd ser solicitada por el personal de seguridad de la
IBERO en cualquier momento.

La autorizacién de la Direccién de Comunicacion Institu-
cional deberd contar con el visto bueno previo del Comité
de Uso de Imagen.

Articulo 12. Uso de drones.

El uso de sistemas de aeronave piloteada a distancia o
drones dentro de las instalaciones de la IBERO sélo podra
realizarse durante el dia y deberd contar con autorizacion
de la AECI, previa consulta con la Direccién de Comunica-
cion Institucional y la Direccién de Planta Fisica, instancias
que determinardn las areas autorizadas para tal efecto.



Articulo 13. Patrocinios y auspicios

Los patrocinios y auspicios, totales o parciales, que con
fines de indole comercial son otorgados para la realizacién
de un evento en la IBERO, asi como relativo a la publicidad
y uso de imagen de los patrocinadores y auspiciadores, se-
ran autorizados por el Comité de Uso de Imagen, conforme
a lo previsto en el Reglamento de Uso de Imagen vigente.

Articulo 14. Donativos y otros recursos econdmicos.

Cuando para la realizacién de un evento se cuente con do-
nativos u otros recursos econdémicos, la administracién de
los mismos deberd ser conforme a los requerimientos que
sefiale la Direcciéon de Finanzas para el caso especifico.

Articulo 15. Demostraciones, exhibiciones y actividades de acopio.

Los eventos relacionados con demostraciones y exhibi-
ciones de productos, y con actividades de acopio, nece-
sariamente deberdn estar vinculados con una actividad
académica o institucional. Para esta clase de eventos po-
dran autorizarse el uso de puntos de exhibicién (stands).

La ubicacién y las dimensiones de los puntos de exhibi-
cién (stands) seran valoradas y determinadas de modo
casuistico por el Comité de Uso de Imagen, de acuerdo
con las necesidades que se le planteen y anteponiendo el
interés de la IBERO para garantizar la normalidad de la
vida académica y el libre transito de personas dentro de
sus instalaciones. Sin embargo, se tendran como medidas
preferentes las que se indican: 1.5 metros de largo, 1.5
metros de profundidad y 2.8 metros de altura. Cualquier
variacién a las medidas antes mencionadas deberd some-
terse a consideracién del Comité de Uso de Imagen.



Articulo 16. Compraventa en eventos.

La compraventa de articulos en los eventos de la IBERO
Unicamente estd permitida, previa autorizacién de la AECI,
cuando:

|.Los recursos obtenidos sean destinados en beneficio de co-
munidades de escasos recursos e instituciones de beneficencia
debidamente acreditadas;

Il. Los recursos obtenidos sean utilizados para actividades institu-
cionales de la IBERO; o

lll. En los casos de libros, revistas y material didactico impreso,
relacionados con la naturaleza del evento.

En todos los casos, estd prohibida la compraventa cuando
atienda a intereses o fines de lucro personales.

La administraciéon de los recursos obtenidos por la com-
praventa de articulos deberd ser conforme a las indica-
ciones que la Direccién de Finanzas dicte para el caso en
concreto.

Articulo 17. Prohibicion de bebidas alcohélicas y energéticas.

Previa autorizacién de la AECI, misma que determinara los
espacios especificos autorizados para ello, Gnicamente se
permite la degustacién de:

|.Vino de mesa para brindis; y

Il. Vino de mesa y cerveza para comidas.

Salvo los casos previstos en las fracciones anteriores, el
uso y degustacién de cualquier otra bebida embriagante o
energética se encuentra prohibido.

En todos los casos, se prohibe cualquier tipo de bebida
alcohdlica en eventos especificamente organizados para
menores de edad.



Articulo 18. Lugares autorizados para brindis y servicio de café.

Los lugares autorizados para brindis y/o servicio de café
en eventos son:

NOMBRE Servicio de |  Brindis
café

AN

v

Vestibulo del Aula Magna Santa Teresa de Jesus

Vestibulo del aula Amado Aguirre Eguiarte

v

Vestibulo del aula Martin Buber

AN

Vestibulo del Auditorio Crescencio Ballesteros Ibarra

Vestibulo del Auditorio José Sanchez Villasefior, S. J.

Vestibulo del Auditorio Angel Palerm Vich

Vestibulo del Auditorio Ernesto Meneses Morales, S. J.

Vestibulo del Aula Magna San Ignacio de Loyola

Vestibulo del Auditorio Xavier Scheifler y de Amézaga, S. J.

Vestibulo del Auditorio R. P. Fernando Bustos Barrena, S. J.

Vestibulo del Auditorio Ignacio Ellacuria Beascoechea, S. J.

Vestibulo del Foro ElI Cardoner

Galeria Andrea Pozzo, S. J.

Salones de Difusion Cultural (Usos Multiples y danza)

Tunel Espacios de la Imagen

Salén de patio

ANIAN AN AN AN AN AN AN AN AN AN AR AN AN AR AN

Jardin del Reloj de Sol

N EAYAYAY AN AYAYAYAY AN AN ANANIAN

Jardin Edificio F (Brindis para eventos del Auditorio
Crescencio Ballesteros Ibarra)




Articulo 19. Uso de comedores institucionales.

En caso de ser necesario, las reservaciones y el costo para
los servicios proporcionados en los Comedores Institucio-
nales deberdn ajustarse a los lineamientos establecidos
por la Oficina de Concesiones.

Articulo 20. Estacionamiento.

La reservacién de lugares y cobro del estacionamiento
para las personalidades que participen o sean invitadas a
alglin evento deberdn ajustarse a los lineamientos estable-
cidos por la Oficina de Concesiones.

Articulo 21. Jornadas Académicas.

Las jornadas académicas realizadas por sociedades de
estudiantes tendran una duracién maxima de cuatro dias
de lunes a viernes y en un horario de 7:00 a 21:30 horas.

Articulo 22. Motivos de cancelacién de los eventos.

Las Autoridades Competentes, segln corresponda, podran
cancelar un evento o cerrar un Espacio, antes y durante la
ejecucién de las actividades cuando:

I.Se incumpla con lo previsto en el presente reglamento;

Il. El evento ponga en riesgo la integridad fisica de las personas;
lll. Se infrinjan los derechos de propiedad intelectual de terceros;
IV. Se infrinjan los reglamentos internos de la IBERO;

V. Se incumplan con los valores institucionales; y

VI. El espacio asignado para una actividad determinada sea utili-
zado para otros fines no convenidos.



Articulo 23. Quejas.

Cualquier queja de alglin miembro de la comunidad uni-
versitaria relativa a la organizacién de un evento debera
presentarse por escrito ante la AECI o la CDC, seglin co-
rresponda.

Articulo 24. Casos no previstos y usos excepcionales.

Cualquier aspecto no previsto en el presente reglamento
o cualquier excepcién deberan ser expuestos ante la AECI,
instancia que resolverd lo conducente previa consulta con
la CDC, el Comité de Uso de Espacios Magnos o cualquier
otra instancia involucrada.

Cualquier excepcién deberd justificarse de acuerdo la rele-
vancia y naturaleza del evento.

TITULO I )
LISTA DE ESPACIOS Y DISPOSICIONES ESPECIFICAS

CAPITULO | )
LISTA DE ESPACIOS Y UBICACION

Articulo 25. Listado de Espacios.

Los espacios disponibles para la realizacién de eventos son:

|. Auditorios y aulas magnas:

a) Aula Magna Santa Teresa de JesUs

b) Aula Amado Aguirre Eguiarte

c) Aula Martin Buber

d) Auditorio Crescencio Ballesteros Ibarra
e) Auditorio José Sanchez Villasefior, S. J.

f) Auditorio Angel Palerm Vich



a)
b)
)
d)
e)
f)
g)
h)

a)
b)
c)
d)

Auditorio Ernesto Meneses Morales, S. J.
Aula Magna San Ignacio de Loyola

Auditorio Xavier Scheifler y de Amézaga, S. J.
Auditorio R. P. Fernando Bustos Barrena, S. J
Auditorio Ignacio Ellacuria Beascoechea, S. J

Auditorio Manuel Borja Martinez

Espacios externos:

Explanada central y sus pérticos

Explanada del Reloj de Sol

Jardin del Reloj de Sol

Jardin Ignacio de Loyola

Pretiles de los edificios |y J

Pasillo hacia la puerta 10

Jardin Edificio F

Vestibulo del auditorio José Sanchez Villasefior, S. J.

Salén del Patio

Espacios Culturales:

Galeria Andrea Pozzo (edificio T, PB)
Foro El Cardoner (edificio O, PB)
Tanel Espacios de la Imagen (entre edificios M y O)

Salones de Difusién Cultural (Usos Maltiples y Danza)



Articulo 26. Ubicacion de los Espacios.

La ubicacion de los Espacios se precisa en el Anexo 1 del
presente reglamento.

CAPITULO Il
AUDITORIOS Y AULAS MAGNAS

Articulo 27. Planos y capacidad maxima de los auditorios y aulas.

Los planos de los auditorios y aulas se agregan como
Anexo 2 del presente reglamento.

La capacidad maxima de los auditorios y aulas magnas es

la siguiente:
NOMBRE CuPO
Aula Magna Santa Teresa de Jesus 162
Aula Amado Aguirre Eguiarte 82
Aula Martin Buber 72
Auditorio Crescencio Ballesteros Ibarra 280
Auditorio José Sanchez Villaserior, S. J. 384
Auditorio Angel Palerm Vich 60
Auditorio Ernesto Meneses Morales, S. J. 60
Aula Magna San Ignacio de Loyola 160
Auditorio Xavier Scheifler y de Amézaga, S. J. 60
Auditorio R. P. Fernando Bustos Barrena, S. J. 60
Auditorio Ignacio Ellacuria Beascoechea, S. J. 242
Auditorio Manuel Borja Martinez 40




Articulo 28. Administracién del Auditorio Manuel Borja Martinez

La administracién del Auditorio Manuel Borja Martinez esta
a cargo de la Direcciéon de Educacién continua y su uso se
rige por este reglamento y bajo sus propios lineamientos.

Articulo 29. Prohibiciones en los auditorios y aulas magnas.

En el interior de los auditorios y aulas magnas esta
prohibido:

|. Fumar;

IIl. Consumir alimentos o bebidas;

lll. Que sean usados para impartir clases;

IV. Que sean empleados para presentar trabajos finales;
V. El uso de velas o cualquier otro objeto con flama;

VI. El uso de teléfonos celulares, localizadores, o cualquier otro
aparato que emita sonidos que interfieran con el desarrollo del
evento;

VIl La colocacién de letreros, escudos, simbolos o cualquier otro
elemento sobre los muros, pisos, puertas o techos, salvo lo pre-
visto en el articulo 10 del presente reglamento;

VIIl. Clavar, colocar cinta adhesiva o instalar cualquier objeto;

IX. La colocacién de objetos que obstruya el paso en puertas y
pasillos;

X. Mover el mobiliario y equipo con que estan habilitados; y

Xl. La colocacién de lonas.

Articulo 30. Fechas y horarios autorizados en los auditorios y
aulas magnas.

Las fechas y horarios autorizados para el uso de los au-
ditorios y aulas magnas deberan estar comprendidos en



un horario de 7:00 a 21:30 horas de lunes a viernes. Los
auditorios y aulas magnas solo podran utilizarse en la
fecha y horario autorizados por la AECI.

Articulo 31. Limpieza y orden en los auditorios y aulas magnas.

Se deberd entregar el espacio en las mismas condiciones
de limpieza y orden en que se recibid.

Articulo 32. Auditorios y aulas para examenes de posgrado.

La reservacién para examenes de posgrado la realiza la
Direccion de Servicios Escolares. Preferentemente se uti-
lizardn las aulas y auditorios que a continuacién se rela-
cionan:

. Aula Amado Aguirre Eguiarte;

[l Aula Martin Buber:

lll. Auditorio Angel Palerm Vich;

IV. Auditorio Ernesto Meneses Morales, S. J;

V. Auditorio Xavier Scheifler y de Amézaga, S. J.; y

VI. Auditorio R. P. Fernando Bustos Barrena, S. J.

CAPITULO 1lI
ESPACIOS EXTERNOS

Articulo 33. Evaluacion para el uso de espacios externos.

Ademas de los Espacios enlistados en el articulo 25, frac-
cion 1, la AECI evaluard la viabilidad de utilizar otros espa-
cios segln la naturaleza del evento.



Articulo 34. Restriccién de uso del Jardin Ignacio de Loyola.

El Jardin Ignacio de Loyola Unicamente podra ser utilizado
para las fotos de generacién.

Articulo 35. Restricciéon de uso del Jardin del Edificio F.

El Jardin del Edificio F Gnicamente podra ser utilizado para
el brindis de los eventos que se lleven a cabo en al Audi-
torio Crescencio Ballesteros Ibarra.

Articulo 36. Disposiciones aplicables al uso de los espacios
externos.

Durante el uso de los espacios externos deberd mante-
nerse un ambiente adecuado para el trabajo y el estudio
universitarios y atenderse a las siguientes condiciones:

I.No estd permitido el uso de velas y objetos con flama;
Il. Se deberéa respetar la circulacién libre y expedita;

lll. Debe darse respeto absoluto a los arboles y &reas verdes,
por lo que las y los organizadores y participantes de los eventos
deberan abstenerse de afectarlos;

IV. Con el fin de permitir el funcionamiento general de la IBERO,
de las oficinas cercanas y de los auditorios, la autorizacién de
fuentes de sonido en eventos se analizard de acuerdo con su na-
turaleza y ubicacién. En caso de aprobacién el horario permitido
serd de 15:00 a 16:00 horas;

V. Serd retirado todo objeto, trabajo académico o stand de
exposicién que se encuentre dentro de la IBERO y para el que
no se tenga autorizacién expresa de la oficina de AECI o del
Comité de Uso de Imagen cuando haya presencia de marca
de un patrocinador. La IBERO no se hard responsable del res-
guardo del mismo; y

VI. En la Explanada Central no estan permitidos los conciertos
masivos por cuestiones de seguridad.



CAPITULO IV
ESPACIOS CULTURALES

Articulo 37. Espacios Culturales

Los Espacios Culturales son aquellos enlistados en el arti-
culo 25, fraccién lll y su administracion dependerd de la Di-
reccién General del Medio Universitario, a través de la CDC.

CAPITULO V
ESPACIOS MAGNOS

Articulo 38. Espacios Magnos.

Seran considerados Espacios Magnos a los enlistados en
el presente articulo que, por su preminencia y representa-
tividad institucional Gnicamente podran ser utilizados para
eventos de relevancia académica o institucional, conforme
al procedimiento especial previsto en el Titulo IV del pre-
sente reglamento:

a) La Explanada central y sus pdrticos
b) El Auditorio José Sanchez Villasefior, S. J.; y

) El vestibulo de éste Gltimo.

TITULO Ill
AUTORIDADES COMPETENTES

CAPITULO UNICO
AUTORIDADES COMPETENTES Y ATRIBUCIONES

Articulo 39. Autoridades competentes para la autorizacion de eventos.

La autorizacion de evento corresponde:

l. A la Oficina de Administracién de Espacios y Ceremonias Insti-
tucionales (AEC);

Il. A la Coordinacién de Difusién Cultural (CDC); o

lIl. Al Comité de Espacios Magnos.



Articulo 40. Competencia de la AECI.

La Oficina de Administracién de Espacios y Ceremonias
Institucionales (AECI) es el 6rgano de la IBERO competente
para autorizar el uso de los Espacios para la realizacion
de eventos, salvo los Espacios Culturales y de los Espacios
Magnos. La AECI considera para este efecto la disponibi-
lidad de los espacios, el tipo de evento, los calendarios
institucionales y los lineamientos aqui establecidos.

Articulo 41. Competencia de la CDC.

La Coordinacién de Difusién Cultural (CDC) es competente
para autorizar el uso de los Espacios Culturales para la
realizacién de eventos en la IBERO.

Articulo 42. Competencia e integracion del Comité de Uso de
Espacios Magnos.

El Comité de Uso de Espacios Magnos es competente para
autorizar el uso de los Espacios Magnos para la realizacion
de eventos en la IBERO y se integrara por:

I.Una persona representante de la Vicerrectoria Académica;

Il. Una persona representante de la Direcciéon General Adminis-
trativa; y

Ill. Una persona representante de la Direccién General del Medio
Universitario

El Comité de Uso de Espacios Magnos sesionard confor-
me a las necesidades de la IBERO y sus decisiones seran
acordadas por mayoria de votos.

Articulo 43. Facultades de la Autoridades Competentes.

Son facultades de las Autoridades Competentes, segln
corresponda:

l. Autorizar el uso de Espacios para eventos en la IBERO;

Il. Garantizar el uso éptimo de los Espacios de la IBERO;



lll. Cancelar los eventos en los casos previstos en el presente
reglamento;

IV. Ser el vinculo de integracion y coordinacion de los servicios
institucionales a cargo de las jefaturas de Vigilancia, Mantenimien-
to, Servicios Generales, Servicio Médico, Concesiones y el area de
Proteccion Civil, para la realizacién de los eventos; y

V. Aquellas que les sean especificamente atribuidas en el presente
reglamento o en cualquier otra normatividad de la IBERO.

TITULO IV
PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE USO DE ESPACIOS

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES DEL PROCEDIMIENTO

Articulo 44. Personas autorizadas para solicitar el uso de
Espacios.

Previo aval de la entidad académica o administrativa co-
rrespondiente, el personal académico y administrativo pue-
den solicitar el uso de Espacios.

En el caso del estudiantado, podran solicitar el uso de
Espacios a través de la Coordinacién de Organizaciones
Estudiantiles, entidad que también podra fungir como aval
conforme a lo previsto en el articulo 47. Sin embargo, la
o el estudiante o la persona representante de asociacién
o grupo estudiantil, serd responsable solidario del uso
adecuado de las instalaciones y deberd cubrir los gastos
de reparaciéon o de reposiciéon en caso de algin dafio o
desperfecto.

Articulo 45. Titular del evento.
La persona que solicite el uso de espacios fungird como

Titular del evento, por tanto serd responsable de las acti-
vidades de éste y del desarrollo del mismo.



Articulo 46. Obligaciones del Titular del evento.
Son obligaciones de la persona Titular del evento:
l. Presentar el proyecto del evento conforme a lo establecido en

el presente reglamento;

Il. Supervisar tanto el contenido del evento como el uso adecuado
de los Espacios autorizados;

lll. Atender a las personalidades invitadas; y

IV. En caso de algln desperfecto o dafio, solventar los gastos
de reparacién o reposicién total de los dafios con sus propios

recursos.

Articulo 47. Entidades autorizadas para dar el aval del evento.

Fungen como aval de un evento:

|.Para entidades académicas o administrativas, la o el titular de
la Direccién de la entidad a la que se circunscriba el evento;

II. Para el caso de eventos organizados por sociedades de
estudiantes:

a) La persona titular de Direccién del Departamento; o

b) La persona titular de la Coordinacién del progra-
ma y de la Coordinacién de Organizaciones Estu-
diantiles, de forma conjunta.

Ill. Para las asociaciones estudiantiles y grupos estudian-
tiles registrados en la Coordinacién de Organizaciones
estudiantiles, la o el titular de la Coordinacién mencio-
nada.

Articulo 48. Autorizacién de eventos organizados por institu-
ciones externas.

Para gestionar la autorizacién de eventos organizados por
grupos o instituciones externas a la IBERO se deberd
atender lo siguiente:



l. Es necesario tener el aval de una entidad de la IBERO cuyas
funciones se vinculen naturalmente con la especificidad del evento
y con la institucién o grupo organizador;

Il. Los patrocinios publicitarios para la organizacién de un evento,
asi como los productos de comunicacién que de esta participa-
cion deriven, deben ser sometidos a la consideracién del Comité
de Uso de Imagen, en los términos de la normatividad corres-
pondiente; y

ll. La IBERO no se hace responsable ante terceros de oferta algu-
na, propuesta o acuerdo, si estos no son confirmados mediante
un escrito que contenga la firma autégrafa de un representante
legal de la IBERO.

CAPITULO Il
PROCEDIMIENTO GENERAL PARA LA SOLICITUD DE USO DE
ESPACIOS

Articulo 49. Procedimiento general para uso de espacios.

La persona Titular del evento, a través de la Direccién o
Coordinacién correspondiente, debera reservar los espacios
en el Portal de la Direccién de Operaciones y Servicios.

Esta reservacion estara condicionada al registro total de la
solicitud que cuente con todos los requerimientos para el
evento, misma que deberd presentarse al menos con cinco
dias habiles de anticipacién a la fecha del evento. En caso
contrario, se cancelara la reservacién del espacio.

Una vez completada, la solicitud debera ser firmada elec-
tronicamente por la persona titular de la Direcciéon o Coor-
dinacién correspondiente.

Articulo 50. Reservaciones y cancelacién de reservaciones.

Con el fin de que el uso de espacios sea equitativo para
todas las dareas, es necesario que las reservaciones se
realicen cuando se tenga la certeza del evento y que las
cancelaciones se hagan al menos con diez dias habiles de
anticipacién.



En caso contrario, el sistema de reservaciones serd blo-
queado para la entidad correspondiente hasta que estd
emita una justificacién.

Asimismo, la reservacién del evento serd cancelada en los
casos en que la solicitud de uso de espacios se entregue
incompleta o no se cumplan con todos los requisitos pre-
vistos en el presente reglamento.

Articulo 51. Requerimientos para la reservacién de espacios.

Son requerimientos para la reservacién de un espacio:

|.Nombre del evento;

Il Indicar los espacios institucionales que se solicita reservar;

lll. El programa con fechas y horarios de las diversas actividades;
IV. La fecha y hora de montaje y desmontaje de utileria;

V. La descripciéon de las necesidades de apoyos institucionales,
tales como montajes especiales, vigilancia, servicio médico, esta-
cionamiento, comedores, entre otros;

VI. Notificacién de uso de la imagen institucional y presencia de
marca;

VIl. Lista de invitados especiales y protocolo;
VIII. El nGmero estimado de asistentes internos y externos;

IX. Reservaciéon de espacios en el estacionamiento para invitados
especiales;

X. Indicar si esta restringida la toma de fotografias o videograba-
ciones, de lo contrario se asumird como autorizada;

Xl. Informacién de proveedores de café, brindis, traduccion simul-
téanea, entre otros;



XIl. Informar si se requiere traduccién simultanea. En este caso, la
IBERO proporcionara tnicamente el equipo de audio y se deberan
contratar los servicios de una empresa de traduccién que deberd
traer audifonos, receptores y cabina; y

Xlll. Cuando se requiera transmisién por internet indicar si se
cuenta con el visto bueno de la persona Titular del evento para
publicar el evento y proporcionar informacién para generar la liga
de acceso.

Articulo 52. Requerimientos en caso de exposiciones.

Cuando un evento incluya una exposicién, ademas de cum-
plir con los requerimientos previstos en el articulo anterior,
se debera:

I.Presentar un croquis con la informacion grafica de lo solicitado
y un listado de los materiales que se van a exponer;

Il. Considerar que cada stand medira preferentemente 1.5 metros
de largo por 1.5 metros de profundidad y 2.8 metros de altura; y
lll. Exhibir Gnicamente materiales de interés académico, tales como
libros, revistas especializadas, equipo de cémputo o material didactico.

La IBERO no serd responsable en ningln caso de los ma-
teriales que se expongan.

Articulo 53. Indicaciones en caso de uso de marcas de pa-
trocinadores.

Cuando haya presencia de marca de los patrocinadores de
un evento, se atendera a lo siguiente:

I.LEL Comité de Uso de Imagen de la IBERO en acuerdo con la AECI
autorizaran la instalacién de puntos de exhibicién (stands) dentro
del plantel; y

Il. La ubicacién y las dimensiones de los puntos de exhibicién
(stands) seran valoradas y determinadas conforme a lo previsto
en el segundo parrafo del articulo 15 del presente reglamento.



Articulo 54. Montajes Especiales.

Cuando un evento incluya un montaje especial, la AECI so-
licitara a la Direccién de Planta Fisica su aprobacién para
la instalaciéon de escenarios, escenografias, esculturas, o

cualquier otro aditamento.

Articulo 55. Solicitudes extemporéaneas.

Por ninglin motivo se atenderan solicitudes de requerimien-
tos que no se ajusten al tiempo establecido en el articulo
49 del presente reglamento. Se atenderdn casos excep-
cionales siempre y cuando la Direccién del area justifique
la extemporaneidad por escrito y exista disponibilidad de
espacios.

CAPITULO 1lI
PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE USO DE ESPACIOS
CULTURALES

Articulo 56. Procedimiento para el uso de Espacios Culturales.

Para el uso de los Espacios Culturales, se debera atender
el siguiente procedimiento:

l.Llenarse la solicitud para reservacién de espacios que se agrega
como Anexo 3 del presente reglamento;

Il. Entregar ante la CDC por lo menos con dos semanas de anti-
cipacién al inicio de la actividad, la solicitud con todos los datos
integrados, a través:

a) De la persona titular de la Coordinacién de carrera
correspondiente;

b) De la persona titular de la Direcciéon o Coordinacién
Administrativa correspondiente; o

c) Del personal académico de tiempo completo que
fungira como Titular del evento.



lll. Las personas solicitantes podran disponer de los espacios
hasta que la CDC autorice por escrito el uso del Espacio Cultural
y dé a conocer los Criterios Especificos para la utilizacién de del
mismo;

IV. Los Espacios Culturales solamente deberén usarse en la fecha
y horarios autorizados, y respetando los Criterios Generales y
Especificos para su utilizacion;

V. Si por alguna razén se suspende la actividad para la cual se solicitd
el espacio se debera notificar a la CDC, tan pronto como sea posible.

Articulo 57. Requerimientos para la reservaciéon de Espacios
Culturales.

Son requisitos para reservar un Espacio Cultural que:

l.La solicitud esté relacionada con la presentacién de actividades
artisticas y culturales; y

II. EL proyecto incluya la presentacién o muestra de los resultados
finales de la actividad.

Articulo 58. Criterios Generales para la utilizacién de Espacios
Culturales.

Los Criterios Generales para la utilizacién de Espacios
Culturales son:

I.El equipo y el mobiliario no se podra mover ni dentro ni fuera
de los espacios de trabajo sin autorizacién de la CDC;

Il. Si se obtiene el permiso para mover equipo o mobiliario, es ne-
cesario que estos se regresen al lugar de donde fueron tomados;

lll. La asignacién de equipo o mobiliario adicional para llevar a
cabo la actividad deberd solicitarse a la AECI a través de la CDC
y su adecuado uso sera responsabilidad de la persona Titular del
evento, quien informard si es necesario el apoyo de la Direccién

de Planta Fisica;



IV. Si se ingresa equipo o mobiliario adicional al que se tiene en
los espacios, se debera notificar a la CDC y se entregara una
semana antes la lista detallada de lo que ingresa para facilitar su
salida al término de la actividad;

V. Todo el equipo o mobiliario adicional se debera retirar el dia
en que finaliza la actividad, de lo contrario, la CDC no se hard
responsable de cualquier pérdida o desperfecto ni de objetos
olvidados; y

VI. No se permitird el ingreso ni consumo de alimentos y bebidas
bajo ninguna circunstancia.

Articulo 59. Criterios Especificos para la utilizacién de espacios
de Espacios Culturales.

Los criterios especificos a los que haya lugar seran es-
tablecidos por Coordinacién de Difusién Cultural y notifi-
cados al solicitante, previa consulta con las autoridades
pertinentes.

Articulo 60. Horarios asignados para el uso de espacios de
difusién cultural.

Las fechas y horarios asignados para el uso de Espacios
Culturales deberan ajustarse a los pardmetros que la CDC
determine.

CAPITULO IV
PROCEDIMIENTO PARA LA

SOLICITUD DE USO DE ESPACIOS MAGNOS

Articulo 61. Procedimiento para el uso de Espacios Magnos.

La persona Titular del evento, a través de la Direccién o
Coordinacién correspondiente, debera reservar el Espacio
Magno que requiera en el Portal de la Direccién de Ope-
raciones y Servicios.



Esta reservacién estard condicionada al registro total de la
solicitud que cuente con todos los requerimientos para el
evento, misma que debera presentarse al menos con veinte
dias habiles de anticipacién a la fecha del evento. En caso
contrario, se cancelara la reservacién del espacio.

Una vez completada la solicitud deberd ser firmada elec-
trénicamente por la persona titular de la Direccién o Coor-
dinacién correspondiente.

La AECI consultara con el Comité de Uso de Espacios
Magnos si la naturaleza del evento es de relevancia aca-
démica o institucional para determinar si se aprueba la
solicitud y deberd comunicarle al solicitante la procedencia
o improcedencia de su solicitud en los cinco dias habiles
siguientes a la recepcion de la misma.

En caso de no aprobarse, la AECI podra sugerir al intere-
sado que el evento se lleve a cabo en algln otro Espacio.

Articulo 62. Reservaciones y cancelacién de reservaciones.

Con el fin de que el uso de Espacios Magnos sea equitativo
para todas las areas, es necesario que las reservaciones
se realicen cuando se tenga la certeza del evento y que
las cancelaciones se hagan al menos con quince dias ha-
biles de anticipacién.

En caso contrario, el sistema de reservaciones serd blo-
queado para la entidad correspondiente hasta que estd
emita una justificacién.

Asimismo, la reservacién del evento serd cancelada en los
casos en que la solicitud de uso de espacios se entregue
incompleta o no se cumplan con todos los requisitos pre-
vistos en el presente reglamento.

Articulo 63. Requerimientos Especificos.
Ademads de los requerimientos previstos en el articulo 51,

la solicitud del evento contendrd los siguientes requisitos
especificos:



l. Nombre del Espacio Magno requerido;

Il. Objetivos del evento y justificaciéon de su relevancia académica
o institucional;

lll. Vinculacién con las funciones sustantivas, los valores y los
principios institucionales de la IBERO;

IV. Origen y uso de los recursos financieros con los que se rea-
lizaran las actividades;

V. Justificar la estimacién o nimero de las y los invitados;

VI. Enlistar a las personas integrantes del Comité Organizador y
mencionar la existencia de vinculacién con otras instituciones; y

VII. Firma del Titular del evento y del aval de la entidad acadé-
mica o administrativa de la instancia administrativa o académica
correspondiente.

Articulo 64. Elementos a considerar para autorizar el uso de
un Espacio Magno.

La Solicitud de uso de Espacios Magnos sera evaluada por
el Comité de Uso de Espacios Magnos, considerando los

siguientes criterios:

|. Cumplimiento de todos los requerimientos;

Il. Fomento de los valores propuestos en el Ideario y Filosofia
educativa de la IBERO;

lll. Fomento del compromiso y servicio a la sociedad;

IV. Claridad en el origen y uso de los recursos disponibles para
evitar que se convierta en espacio de negocio ajeno a la IBERO;

V. Duracién de la actividad;
VI. Nimero de audiencia esperada;

VII. Justificacion de la relevancia académica o institucional del
evento;



VIII Involucramiento de la comunidad universitaria; e

IX. Interés general de diversas areas académicas o administrativas
en que se lleve a cabo el evento.

TITULO V
SANCIONES

Articulo 65. Sanciones a la persona Titular del evento.

La persona Titular del evento responderd ante la IBERO en
cuanto al buen desarrollo del evento autorizado y al buen
uso de las instalaciones. En caso contrario, se impondra
la sancién correspondiente de acuerdo con lo establecido
en la normatividad en materia de disciplina de la IBERO.

TRANSITORIOS

Primero.- El presente Reglamento iniciard su vigencia a par-
tir del momento de su publicacién en Comunicacién Oficial.

Segundo.- Se abroga el Reglamento de uso de espacios
para la realizacion de eventos en la Universidad Iberoameri-
cana, Ciudad de México, publicado en Comunicacién Oficial
N° 417, del 30 de abril de 2007.

Tercero.- Se contard con 60 habiles, contados a partir de la
publicacién del presente reglamento, para la elaboracién y
publicaciéon del Reglamento de Uso de Imagen, Patrocinios
y Auspicios de la Universidad Iberoamericana que sustituya
al vigente, mismo que deberad ser congruente con las dis-
posiciones previstas en el presente instrumento normativo.

Cuarto.- El presente Reglamento serd de observancia gene-
ral y obligatoria para la Universidad Iberoamericana Ciudad
de México.



ANEXO 1
UBICACION DE ESPACIOS

AUDITORIOS Y AULAS MAGNAS: EDIF NIVEL
Aula Magna Santa Teresa de Jestis E PB
Aula Amado Aguirre Eguiarte E 1
Aula Martin Buber E 2
Auditorio Crescencio Ballesteros Ibarra F PB
Auditorio Manuel Borja Martinez G PB
Auditorio José Séanchez Villasefior, S. J. N 1
Auditorio Angel Palerm Vich S PB
Auditorio Ernesto Meneses Morales, S. J. S PB
Aula Magna San Ignacio de Loyola S 1
Auditorio Xavier Scheifler y de Amézaga, S. J. S 2
Auditorio R. P. Fernando Bustos Barrena, S. J. S 2
Auditorio Ignacio Ellacuria Beascoechea, S. J. S Sétano

ESPACIOS EXTERNOS: UBICACION
Explanada central y sus pérticos entre los edificios A/B,C,D,E,H, 1, J
Explanada del Reloj de Sol atras del edificio G
Jardin del Reloj de Sol atras del edificio G
Jardin Ignacio de Loyola entre los edificios C, D y E
Pasillo hacia la puerta 10 entre los edificios F y G
Pretiles de los edificios |y J Edificios 1y J
Salén del Patio atras del estacionamiento

de la Planta Piloto

Vestibulo del auditorio e
José Sanchez. Villasefior, S. J Edificio N, PB



ESPACIOS CULTURALES:

Galerfa Andrea Pozzo

Foro El Cardoner

Tunel Espacios de la Imagen

Salones de Difusién Cultural (Usos Multiples y Danza)

ANEXO 2
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AUDITORIO ANGEL PALERM VICH
60 ASIENTOS
UBICACION: EDIFICIO “S” PLANTA BAJA



AUDITORIO ERNESTO MENESES MORALES
60 ASIENTOS
UBICACION: EDIFICIO “S” PLANTA BAJA



AULA MAGNA SAN IGNACIO DE LOYOLA
160 ASIENTOS
UBICACION: EDIFICIC "S" PRIMER NIVEL



AUDITORIO XAVIER SCHEIFLER Y DE AMEZAGA
60 ASIENTOS
UBICACION: EDIFICIO *5* SEGUNDO NIVEL
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ANEXO 3
SOLICITUD DE ESPACIOS CULTURALES

DIRECCION GENERAL
DEL MEDIO UNIVERSITARIO

Coordinacién de Difusiéon Cultural

Fecha:

SOLICITUD DE ESPACIOS

SALON O ESPACIO SOLICITADO:

Nombre del Solicitante:

No. de cuenta:

Departamento:

Fecha de inicio:

Fecha de término:

Hora de inicio: Hora de término:

DATOS DE LA ACTIVIDAD

Nombre de la actividad a realizar:

NUmero de asistentes:

Requerimientos técnicos:




Con este reglamento se abroga el Reglamento de uso de espacios para
la realizacién de eventos en la Universidad Iberoamericana, Ciudad de

México, publicado en Comunicacién Oficial 417, del 30 de abril de 2007




